Biirokaufmann/frau (m/w)

Uber die ZILA GmbH:

Intelligente Raumklimaiiberwachung im Smarthome: Mit tiefgreifendem Know-How liber modernste Sensortechnologien

entwickeln wir seit 25 Jahren prazise, elektronische Steuerungs- und Priifgerdte, die zur Steigerung der Energie-effizienz

beitragen, Personen und Anlagen schiitzen und die Lebensqualitdat erhéhen. Fir unseren internationalen Kundenkreis aus

Industrie und Handwerk entwickeln wir darliber hinaus kundenspezifische Softwarelésungen von der Gerate Firmware bis zur

Anwendungssoftware fiir PC, Smartphone oder Tablet.

Nutzen Sie ihre Chance, unser erfahrenes Team aus Ingenieuren, Elektronikern, Programmierern und vielen weiteren

Spezialisten mitihren Kenntnissen und Erfahrungen langfristig zu verstarken!

lhre Aufgabe:

Mit folgenden Tatigkeiten tragen Sie zum Erfolg des Unternehmens
bei:

fristgerechter Einkauf von Materialien

Vorbereitung und Erstellung der Versandpapiere national /
international

allgemeine Burotatigkeit

Reiseplanung und -abrechnung

Telefonischer Ansprechpartner fir Lieferanten und Kunden

Das bringen Sie mit:

v

v
v
v

Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Industriekaufmann/-
frau oder Burokaufmann/-frau oder vergleichbares
Organisationstalent, Engagement und Teamfahigkeit

Fundierte Kenntnisse in MS-Office

Spall am Umgang mit Kunden

Wiinschenswert sind Erfahrungen in den folgenden Bereichen:

v
v
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Englischkenntnisse
Umgang mit ERP-Software
Abrechnung von Spesen

Was wir bieten:

www.zila.de | info@zila.de | +49-3681-867300

langfristige Zusammenarbeit = Freiraum fir eigenstandiges
moderne und familidre Arbeiten

Arbeitsumgebung = |eistungsgerechte Verglitung
flexible Arbeitszeiten » Entwicklungsmoglichkeiten

Details zur Anstellung:

Arbeitsort: Suhl
= Anstellungsart: Teilzeit mit

Perspektive zur Vollzeit
» Einstiegslevel: Fachkraft
= Tatigkeitsbeginn: ab sofort

Inhalt ihrer Bewerbung:

= Anschreiben

= Lebenslauf

= Abschlusszeugnisse
* Arbeitszeugnisse

Senden Sie ihre Bewerbungs-
unterlagen per E-Mail an
Herr Wiedmann an
hr@zila.de.

Weitere Stellenangebote
finden Sie auf unserer
Webseite www.zila.de/jobs/!
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